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Supérieure
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FICHE DE POSTE

Nom de Pentreprise : Chambre de Commerce et d'Industrie FRANCE SUISSE

Adresse : Neumarkt 6

Code postal : 8001 Ville : ZURICH

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Dans le cadre de ses missions bilatérales, la CCI France Suisse souhaite renforcer son équipe au sein du service appui aux entreprises afin d’accompagner les sociétés dans leur développement commercial en France et en Suisse

. Le rdle de l'assistant/e commercial/e consiste a appuyer de maniére opérationnelle le service commercial

et les chefs de projet dans le cadre de I'organisation de missions économiques/rencontres d’affaires sectorielles

pour les services d’appui individuel tels que la franchise, le e-commerce et la croissance externe dans le cadre de mandats

confiés par les entreprises francaises et suisses pour leur développement commercial.

Intitulé du poste : Assistant(e) chef(fe) de projet

Localisation du poste :
Ville : Zurich Département :

FORMATION SOUHAITE(E)

Niveau d’études :

L1BAC +2 @ BAC+3 W BAC+5
Poste a pourvoiren: [1CDD [ CDI [JALTERNANCE W STAGE
Date ducontrat: Du..../.... ) TR au (siCDD) ..... /... Y TR
Filiere (plusieurs choix possibles) :
@ Management [ Ressources [lGestion de patrimoine [l Comptabilité M Affaires
Commerce Humaines Assurance Gestion Internationales
Marketing Banque

COORDONNEES DE LA PERSONNE A CONTACTER

Si vous étes intéressé(e) pour candidater a cette offre, nous vous invitons a envoyer directement votre
candidature a I’entreprise a I'attention de M Me Claire LOUIS
a ladresse email Clouis @ ccifs.ch
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Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Formation commerciale, développement international des entreprises, relations internationales, intelligence économique, langues étrangéres appliquées

Qualités professionnelles :

Formation commerciale, développement international des entreprises, relations internationales, intelligence économique

o Bonne maitrise de I'allemand (niveau B2 minimum)

o EXxcellente capacité d'organisation, d’autonomie et flexibilité

Capacité a travailler aussi bien en équipe que de maniére autonome

o Polyvalence, dynamisme et précision et rigueur dans le travail

Bon entregent et excellentes compétences en communication verbale et écrite

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :
Premiéres expériences souhaitées

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :
- Appui commercial et logistique pour I'organisation de délégations économiques et de rencontres d’affaires sectorielles

- Vellle sectorielle et constitution de bases de données qualifiées a des fins commerciales
- Prospection téléphonique dans le cadre de missions individuelles et collectives

- Soutien logistique sur les manifestations Club de la CCI France Suisse

- Appui a la gestion administrative du bureau de Zurich

- Alimentation du CRM de la CCI France Suisse

Permis obligatoire : [Joui MNon Langue souhaité(e) : |:|Anglais W Allemand
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