FO-027-00
Ecole
Supérieure
de Commerce

FICHE DE POSTE

Nom de P’entreprise : DIEHL METERING SAS

Adresse : 67 rue du Rhéne
Code postal : 68300 ville : SAINT-LOUIS

Présentation de I’entreprise et du contexte :
DIEHL METERING S.A.S. est une société spécialisée dans la conception et la fabrication

de compteurs d'eau, d'énergie thermique et de systeme de radio reléve. C'est une entreprise

familiale basée en Allemagne qui a une portée internationale.

Intitulé du poste : Assistante Administration des Ventes Internationales

Localisation du poste :
ville : SAINT-LOUIS Département : 68

FORMATION SOUHAITE(E)

Niveau d’études :

@ BAC +2 @ BAC+3 ] BAC+5
Poste a pourvoiren: MCDD []1CDI [JALTERNANCE [ISTAGE
Date du contrat: Dul12/06 /2022 = au (sicDD) 02./09./2022.. .

Filiere (plusieurs choix possibles) :

[1 Management [ Ressources [lGestion de patrimoine [l Comptabilité M Affaires
Commerce Humaines Assurance Gestion Internationales
Marketing Banque

COMMENT POSTULER ?

[IDéposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

W Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. Patricia ABRIL-TERRIER

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontieres * 10, rue de Village Neuf « 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 * hello@esc-3frontieres.fr « www.esc-3frontieres.fr
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Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Intérét pour les langues (anglais obligatoire et espagnol si possible)
Intérét pour les personnes et les relations humaines (travail avec la clientéle)

Qualités professionnelles :
« Aisance relationnelle

« Prise d'initiative

« Sens de l'organisation et des priorités
. Réactivité

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :
Stage ou job d'été dans une entreprise (industrie ou commerce)

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :
Saisie et suivi des commandes,

Préparation de documents d’expédition

Suivi des paiements clients, relances

Saisie et suivi des réclamations clients
Etablissement de devis et offres commerciales

Permis obligatoire : [Joui [INon Langue souhaité(e) : |§|Ang|ais [] Allemand
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