FO-027-04
Ecole
Supérieure
de Commerce

FICHE DE POSTE

Nom de P’entreprise : REMIX Réemploi et Matériaux / Encore Heureux Architectes

Adresse : 104 rue d'Aubervilliers

Code postal : _75019 Ville : Paris

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Encore Heureux est une agence d'architecture de 25 personnes baséee a Paris travail a la conception de batiments

culturels, d'installations éphémeéres ou d'expositions. L'agence, engagée, défend une vision écologique faite

d’économie de moyens et de ressources naturelles. Elle a contribué au développement du réemploi en architecture

vec l'exposition Matiére Grise en 2014. REMIX est un bureau détude technique spécialisée dans le réemploi des

matériaux de construction, filiale de I'agence créé en 2019 et en plein développement.

Intitulé du poste : Office manager junior

Localisation du poste :

Ville : Paris Département : /°

FORMATION SOUHAITE(E)

Niveau d’études :

Mastére Management et Statégie

0 B7s Mco [] Bachelor Affaires Internationales d’Entreprise parcours Entrepreneuriat
[¥] Bachelor Management, M Mastere Management en Commerce
Commerce et Marketing International

Poste a pourvoiren: I CDD [JCDI [JALTERNANCE []STAGE []JOB ETUDIANT
Date du contrat/stage: Du.../.../.550.... au ... /... )

Dans le cas d’un CDI: a partirdu .../ ... / eeeveueees

COMMENT POSTULER ?

[IDéposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

/] Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. _Morgan Moinet

a I'adresse email suivante : contact@remixremix.fr
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PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :
Sensibilité a I'architecture et I'écologie.

Qualités professionnelles :
., Bonne expression écrite et orale

» Rigueur, tres bonne organisation et polyvalence.

o Tres bonne maitrise des outils bureautiques

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Niveau Bac +Z2 minimum, experience en gestion/ comptabilite/assistanat de direction souhaite.

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

Encore Heureux et sa filiale Remix recherchent un.e office manager junior, idéalement ayant une connaissance

des domaines de I'architecture et de la ville.

Dynamique, autonome et enthousiaste, la personne recherchée partagera son temps entre les deux structures,

dans un rapport d’échanges et de complémentarité.

Elle assistera la responsable administrative dans la gestion de I'agence Encore Heureux et travaillera

en lien étroit avec le directeur du bureau d'études et les membres de I'équipe pour la gestion administrative de Remix.

Permis obligatoire : [Joui Non Langue souhaité(e) : |:|Anglais [] Allemand
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