FO-027-06

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I'entreprise : ARKEDIA

Adresse : ARKEDIA 1 CHEMIN DU HEILGASS ZONE ARTISANALE
Code Postal : 68230

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Arkédia est une entreprise de BTP située a Turckheim, spécialisée dans la construction de batiments résidentiels et non
résidentiels. Elle propose des services dans les domaines des travaux publics, de I'environnement, de la construction et
charpente bois, du batiment et génie civil, ainsi que des aménagements extérieurs.

Intitulé du poste : Apprenti(e) en Ressources Humaines

Ville : Turckheim Département : 68230
FORMATION SOUHAITE(E)
BAC+2 BAC+3
[] BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Clients Gestionnaire des Ressources Humaines
[] BTS Management Commerce Opérationnel [] Management en Commerce & Marketing
[[] BTS Support & I'Action Managériale [] Affaires Internationales
[] BTS Communication [] Tourisme & Hatellerie
[] BTS Tourisme [[] Marketing Digital

Bac+2 Assistant Ressources Humaines

BAC+5

O Management et Statégie d’Entreprise parcours Entrepreneuriat
[] Management en Commerce International
[] E-Business et Marketing Digital

Poste a pourvoiren: [JCDD Ocbl  WIALTERNANCE [0STAGE [J]JOB DATING
Date du contrat/stage: Du..../..../....... Au.../ .../ .........

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ ... / cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis
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FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :
https.//www.arkedia.fr/carriere/liste/

[ ] Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M.

a ’adresse email suivante :

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Etudiant(e) en Bac +3 ou 4 dans une formation en Ressources Humaines, vous étre a la recherche d’ un contrat d’
apprentissage de 2 ou 3 ans

\Vous étes dynamique, force de proposition et motivé(e)

\Vous maitrisez les outils bureautiques et avez une appétence pour la paie

\Vous avez une premiére expérience en alternance

Qualités professionnelles :

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

Participation a la paie et rémunération
Vérification du suivi des heures

Déclaration des accidents de travail
Transmission des dossiers mutuelle/prévoyance
Mise en cuvre des actions de formation

Permis obligatoire : Oui [ |Non Permis obligatoire : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis
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