FO-027-07

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE
Nom de I’entreprise : CITYA IMMOBILIER

Adresse : 1 fbg Ancétres
Code Postal : 90000

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Citya Immobilier est la premiére entreprise familiale leader en administration de biens. Nous avons choisi un modéle économique durable et de proximité.

En 33 ans, nous sommes passés de 1 a 230 agences sur I'ensemble du territoire national. Proximité, innovation, digitalisation et qualité du service sont les
valeurs que nous portons a travers nos collaborateurs.

Intitulé du poste : Alternant Comptable Immobilier H/F
Ville : Belfort Département : 90

FORMATION SOUHAITE(E)

BAC+2 BAC+3

[] BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Clients [] Gestionnaire des Ressources Humaines
[] BTS Management Commerce Opérationnel Management en Commerce & Marketing
[[] BTS Support & I'Action Managériale [] Affaires Internationales

[] BTS Communication [] Tourisme & Hatellerie

[] BTS Tourisme [[] Marketing Digital

[[] Bac+2 Assistant Ressources Humaines

BAC+5

Management et Statégie d’Entreprise parcours Entrepreneuriat
[] Management en Commerce International
[] E-Business et Marketing Digital

Poste a pourvoiren: [JCDD Ocbl  WIALTERNANCE [0STAGE [J]JOB DATING
Date du contrat/stage: Du..../..../....... Au.../ .../ .........

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ ... / cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

[ ] Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I'adresse suivante :

Postulez par mail en envoyant votre candidature a Mme / M. Stéphane RABET

a ’adresse email suivante :

Se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

\Vous étes titulaire ou en train de valider un Bac +2 et souhaitez apprendre le métier de Comptable Immobilier ? Ce poste est fait pour vous !

Qualités professionnelles :

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de fagcon claire les missions principales du poste) :

\/ous préparez les appels de provisions trimestrielles pour les différents travaux & envisager sur les copropriétés ;
- Vous assurez le paiement des prestataires intervenant sur les différentes copropriétés.

- Vous réalisez les rapprochements bancaires, et organisez les clotures de comptes d'immeubles.

- Vous suivez les dossiers d'impayés et de contentieux.

- Au quotidien, vous renseignez les clients sur les questions comptables.

Permis obligatoire : [ ]Oui [ ]Non Permis obligatoire : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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En 33 ans, nous sommes passés de 1 à 230 agences sur l'ensemble du territoire national. Proximité, innovation, digitalisation et qualité du service sont les valeurs que nous portons à travers nos collaborateurs.
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- Vous assurez le paiement des prestataires intervenant sur les différentes copropriétés.

- Vous réalisez les rapprochements bancaires, et organisez les clôtures de comptes d'immeubles.

- Vous suivez les dossiers d'impayés et de contentieux.

- Au quotidien, vous renseignez les clients sur les questions comptables.


