FO-027-06

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I’entreprise : E.Leclerc
Adresse : 111 rte Neuf Brisach
Code Postal : 68000

Présentation de I’entreprise et du contexte :

E.Leclerc est une enseigne francaise de grande distribution. Son activité principale est la vente de produits alimentaires
et non alimentaires a des prix compétitifs. L'entreprise exploite des hypermarchés, supermarchés et drives, ainsi que
des espaces spécialisés comme des parapharmacies, bijouteries, stations-service et agences de voyage

Intitulé du poste : Alternant(e) Assistant Commercial

Ville : Colmar Département : 68000
FORMATION SOUHAITE(E)
BAC+2 BAC+3
[] BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Clients [] Gestionnaire des Ressources Humaines
[] BTS Management Commerce Opérationnel Management en Commerce & Marketing
[[] BTS Support & I'Action Managériale [] Affaires Internationales
[] BTS Communication [] Tourisme & Hatellerie
[] BTS Tourisme [[] Marketing Digital

[[] Bac+2 Assistant Ressources Humaines

BAC+5

O Management et Statégie d’Entreprise parcours Entrepreneuriat
[] Management en Commerce International
[] E-Business et Marketing Digital

Poste a pourvoiren: [JCDD Ocbl  WIALTERNANCE [0STAGE [J]JOB DATING
Date du contrat/stage: Du .../ .../ coeeuuen. Au 31/ 08/ 2026 ...

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ ... / cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr




FO-027-06

FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

[ ] Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M.

a ’adresse email suivante :

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Dans le cadre d'un contrat en alternance, nous recherchons un(e) Assistant(e) Commercial(e) motivé(e) et organisé(e)
pour rejoindre notre équipe dynamique

\/ous étes titulaire d'un Bac +2 dans les domaines de la gestion ou du commerce (par exemple un BTS) et préparez une
licence en gestion ou commerce pour la rentrée prochaine.

Qualités professionnelles :

e Organisation et sens des priorités. °
e Esprit d'équipe et aisance relationnelle. °
e Rigueur, polyvalence et sens du contact. °

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

Suivi et relance des contrats de mandat : Assurer le traitement des retours et effectuer les relances nécessaires.
Création de dossiers promotionnels : Contribuer a la mise en place des supports dédiés.

Relation fournisseurs : Gérer les échanges liés aux appels d'offres, aux demandes d'information sur les produits.
Organisation d'événements : Participer a la préparation des salons professionnels.

Soutien aux négociations : Aider a préparer les négociations avec les fournisseurs régionaux

Permis obligatoire: [ JOui [ |Non Permis obligatoire : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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Création de dossiers promotionnels : Contribuer à la mise en place des supports dédiés.

Relation fournisseurs : Gérer les échanges liés aux appels d'offres, aux demandes d'information sur les produits.

Organisation d'événements : Participer à la préparation des salons professionnels.

Soutien aux négociations : Aider à préparer les négociations avec les fournisseurs régionaux


