FO-027-07

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I’entreprise : OXX0O evenements

Adresse : 12 PLACE DU CAPIIAINE DREYFUS 68000 COLMAR
Code Postal : 68UUU

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Nous recherchons un assistant ou une assistante chef de projet pour rejoindre notre équipe dynami

Intitulé du poste : Alternant assistant cher de projet evenementiel

Ville : Colmar Département : 638
FORMATION SOUHAITE(E)
BAC+2 BAC+3
BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Clients [] Gestionnaire des Ressources Humaines
BTS Management Commerce Opérationnel Management en Commerce & Marketing
[[] BTS Support & I'Action Managériale [] Affaires Internationales
BTS Communication [] Tourisme & Hatellerie
[] BTS Tourisme Marketing Digital

[[] Bac+2 Assistant Ressources Humaines

BAC+5

Management et Statégie d’Entreprise parcours Entrepreneuriat
[] Management en Commerce International
E-Business et Marketing Digital

Poste a pourvoiren: [JCDD Ocbl  WIALTERNANCE [0STAGE [J]JOB DATING
Date du contrat/stage: Du..../..../....... Au.../ .../ .........

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ ... / cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr




FO-027-07

FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

[ ] Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I'adresse suivante :

Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. M. LAID Karim

a l'adresse email suivante : kloxxo@yahoo.fr

Se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Une expérience dans le domaine du marketing ou des services associés

De solides compétences en négociation et en gestion du temps

Une capacité avérée a communiquer efficacement avec diverses parties prenantes

Un sens aigu de |'organisation et une attention aux détails

Une expérience préalable dans un environnement similaire serait un atout

Si vous étes passionné(e) par la gestion de projets et que vous souhaitez évoluer dans un cadre prof

Qualités professionnelles :

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Alternance

Missions proposées (exposer de fagcon claire les missions principales du poste) :

Assister Tes chefs de projet dans Ta planification et I'execution des projets

Participer a I'élaboration et au suivi des budgets de projet

ContriBuer a la gestion du temps en établissant des calendriers et des échéanciers

Aider a la négociation avec les fournisseurs et partenaires pour garantir les meilleures conditions
Assurer une communication fluide entre les différentes parties prenantes du projet

Fournir un excellent service client tout au long du processus de projet

Organiser des réunions et préparer des rapports d'avancement

Permis obligatoire : [ ]Oui [ ]Non Permis obligatoire : [ ]Anglais [ ]Allemand
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