ENTREPRISE

Nom de I’entreprise : SOS OXYGENE

FO-027-07

FICHE DE POSTE

Adresse : Helloparc b8, 68850 Statrelrelden

Code Postal : b3850

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Intitulé du poste : Assistant Administratit

Ville : Statteldelden

Département : Haut-Rnhin

FORMATION SOUHAITE(E)
BAC+2

BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Clients
BTS Management Commerce Opérationnel

BTS Support a I’Action Managériale

[] BTS Communication

[] BTS Tourisme

Bac+2 Assistant Ressources Humaines

BAC+5

BAC+3

Gestionnaire des Ressources Humaines
Management en Commerce & Marketing
[] Affaires Internationales

[] Tourisme & Hatellerie

[] Marketing Digital

O Management et Statégie d’Entreprise parcours Entrepreneuriat

[] Management en Commerce International
[] E-Business et Marketing Digital

Ccol
Date du contrat/stage: Du..../ .../ ...

Poste a pourvoiren: []JCDD

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ ... / cceeeees

¥l ALTERNANCE

[JSTAGE [1JOB DATING

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr




FO-027-07

FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

[ ] Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I'adresse suivante :

Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. Mathilde PICHARDIE

a ’adresse email suivante : mathilde.pichardie@sosoxygene.com

Se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Le projet vous interesse et... vous entamé une formation dans le domaine administratif, vous justifiez idealef
experience reussie dans le domaine médical, paramédical ou au sein d'un organisme de protection sociale
une bonne maitrise de I'outil informatique et du Pack Office ?

Alors rien de plus simple, adressez-nous votre candidature et venez faire partie de notre aventure !

Qualités professionnelles :

e Organisation e gestion standard telephonique
e traitement dossier °
[ [

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de fagcon claire les missions principales du poste) :

Permis obligatoire : Oui [ |Non Permis obligatoire : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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Le groupe compte aujourd'hui près de 2000 collaborateurs spécialisés, au service des patients et des professionnels de santé, répartis au sein de ses 65 établissements en France.

Rejoindre SOS Oxygène c'est prendre part à la vie d'une entreprise familiale, à l'écoute et proche de ses collaborateurs dont l'objectif est de fournir un service de qualité à ses patients.
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	Champ de texte 22: Le projet vous intéresse et... vous entamé une formation dans le domaine administratif, vous justifiez idéalement d'une expérience réussie dans le domaine médical, paramédical ou au sein d'un organisme de protection sociale ? Vous avez une bonne maîtrise de l'outil informatique et du Pack Office ?

Alors rien de plus simple, adressez-nous votre candidature et venez faire partie de notre aventure !
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- La rédaction de divers courriers.


