FO-027-07

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I'entreprise : DANONE

Adresse : 8 rue de merxheim

Code Postal : 68500 - Issenheim

Présentation de I’entreprise et du contexte :

A propos de I'offre d’emploi
About The Job

A vos cotés, partout en France, depuis plus de 100 ans !

Chez Danone, grandir, on y prend got. C'est pourquoi nous sommes présents dans le quotidien des Francais grace a ses 26 marques de produits savoureux
pour se faire plaisir tout en prenant soin de soi et des siens.

Avec plus de 8 000 Danoners répartis sur 13 sites de productions, 7 entrepdts, 3 siéges et un centre de R&D, Danone travaille continuellement a I'élaboration et
au développement de produits iconiques dans vos cuisines, supermarchés, restaurants, cafés ou encore pour des établissements de soins et des pharmacies.
Certifiée Bcorp et Happy Trainees, Danone ne cherche pas a étre la meilleure entreprise au monde, mais une entreprise meilleure pour le monde. Nous nous
efforgons de proposer le meilleur & nos consommateurs comme a nos collaborateurs.

Intitulé du poste : ALTERNANCE - Assistant de Manager (H/F)

Ville : |ssenheim Département : 68500

NIVEAU SOUHAITE: WIBAC+2 WIBAC+3 [IBAC+5

FORMATION SOUHAITEE

-_BAC

BAC +2 (Management)

BAC +3 ( Manaagement)

Poste a pourvoiren: LIcbD [JcbDl W ALTERNANCE [ISTAGE [1JOB DATING

Date du contrat/stage: Du 9L /09,2026 Au .../ i) e
Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ .../ cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :
https://careers.danone.com/fr-global/home.html ou https://www.linkedin.com/jobs/search/?currentJobld=4421873363

[ ] Postulez par mail en envoyant votre candidature a Mme / M.

a ’adresse email suivante :

[]se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Disponible a partir de septembre 2026 pour une durée de deux ans idéalement (12 mois mini)
De niveau Bac+2 spécialité support a I'action managériale, gestion PME, administration.

De nature organisée,igoureuse et autonome,

A I'aise avec les outils bureautiques,

Motivé par le travail en équipe,

A l'aise a I'oral et a I'écrit,

Qualités professionnelles :

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

Assurer I'accueil téléphonique et physique des interlocuteurs,

Assurer la gestion du courrier et des e-mails,

Faire le suivi administratif des dossiers,

Assurer la gestion des agendas et I'organisation de réunion,

Assurer la gestion et suivi des notes de frais,

Assurer la passation et suivi des commandes de fournitures de bureau,
Participer aux actions de communication interne (affichage usine,...),

Permis obligatoire: [ ]Oui [ |Non Langue(s) : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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About The Job

A vos côtés, partout en France, depuis plus de 100 ans ! 

Chez Danone, grandir, on y prend goût. C’est pourquoi nous sommes présents dans le quotidien des Français grâce à ses 26 marques de produits savoureux pour se faire plaisir tout en prenant soin de soi et des siens. 

Avec plus de 8 000 Danoners répartis sur 13 sites de productions, 7 entrepôts, 3 sièges et un centre de R&D, Danone travaille continuellement à l’élaboration et au développement de produits iconiques dans vos cuisines, supermarchés, restaurants, cafés ou encore pour des établissements de soins et des pharmacies. Certifiée Bcorp et Happy Trainees, Danone ne cherche pas à être la meilleure entreprise au monde, mais une entreprise meilleure pour le monde. Nous nous efforçons de proposer le meilleur à nos consommateurs comme à nos collaborateurs. 

TES MISSIONS CHEZ DANONE 

Cette alternance se déroulera à Issenheim, dans notre usine Alpro, à partir de septembre 2026.

Ton manager au sein de l'équipe RH du site, t’accompagnera pour grandir au quotidien et t’épanouir dans tes missions 

Assurer l’accueil téléphonique et physique des interlocuteurs,
Assurer la gestion du courrier et des e-mails,
Faire le suivi administratif des dossiers,
Assurer la gestion des agendas et l’organisation de réunion,
Assurer la gestion et suivi des notes de frais,
Assurer la passation et suivi des commandes de fournitures de bureau,
Participer aux actions de communication interne (affichage usine,…),
Prendre en charge l'organisation d’événements internes (moments conviviaux,réunions,...),
Prendre en charge la préparation des visites (clients, nouveaux collaborateurs, ...)
Apporter un soutien administratif aux différents services du site,
Assurer d'autres missions selon les besoins du moments. 
LES + DE CETTE ALTERNANCE 

Remboursement à hauteur de 50% des frais de transport en commun ou prime transport selon ton lieu de résidence, 
L’accès au programme "Vendredi je grandis" un programme de développement et d'accompagnement sur mesure chaque vendredi après-midi, couvrant des sujets tels que la carrière, les soft skills et les hard skills. 
Alternance Ta rémunération dépendra de notre grille salariale en fonction de ton âge et de ton niveau d’études. 
Avantages du site nombreux avantages (primes intéressement/participation, bons cadeau, chèques vacance, titres restaurant, etc.)

About you

Pour faire de grandes choses ensembles, nous recherchons pour ce poste quelqu’un de 

Disponible à partir de septembre 2026 pour une durée de deux ans idéalement (12 mois mini)
De niveau Bac+2 spécialité support à l'action managériale, gestion PME, administration. 
De nature organisée,  rigoureuse et autonome,
A l’aise avec les outils bureautiques,
Motivé par le travail en équipe,
A l’aise à l’oral et à l’écrit,
Dotée d’un bon sens du relationnel,
Force de proposition et sensible aux sujets de communication,
Tu aimes travailler au plus près des équipes terrain et échanger avec différents services! 

About us

Pendant ton alternance, tu préfères prendre des notes ou des initiatives ? 

90% de nos stagiaires et alternants estiment que Danone offre un environnement de travail propice à l’évolution professionnelle grâce aux responsabilités, à l’autonomie et aux formations accordées (source Happy Trainees).

REJOINDRE DANONE C’EST… 

Rencontrer des Danoners aux personnalités singulières, profils divers et aux parcours professionnels variés 
Grandir dans des environnements différents sites de production, bases logistiques, centre de recherche et innovation ou encore sièges sociaux 
Se construire un parcours de carrière sur mesure, adapté à ta personnalité, tes compétences et tes envies 
Apprendre grâce à des missions responsabilisantes, riches et apprenantes. 

Nos Danoners ont la parole ! Découvre le témoignage de six Danoners aux métiers et parcours bien différents Vous n'êtes pas prêt d'arrêter de grandir.

Tu souhaites en savoir plus sur le quotidien des Danoners ? Viens grandir à nos côtés et retrouve toutes nos actualités, conseils et informations sur notre site careers.danone.com, notre page LinkedIn ou notre compte instagram @danonetalentfrance.
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De nature organisée,  rigoureuse et autonome,
A l’aise avec les outils bureautiques,
Motivé par le travail en équipe,
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Prendre en charge l'organisation d’événements internes (moments conviviaux,réunions,...),
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Assurer d'autres missions selon les besoins du moments. 


