FO-027-07

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I’entreprise : N EXIENSO

Adresse : ESpace europeen de I'entreprise o, Allee d'HelsInkI

Code Postal : 67012 Schiltigheim

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Pepuis plus de 30 ans, In Extenso, leader de I'expertise comptable, du conseil et des services aux TPE/PME, oeuvre chaque jour aupre
Avec un réseau de plus de 7 300 collaborateurs et plus de 280 agences réparties sur tout le territoire et a I'international, In Extenso es
Rejoignez-nous pour entreprendre |'avenir !

Nous sommes certifiés Great Place To Work®, I'acteur de référence sur la qualité de vie au travail et engagés dans un programme RS

Notre esprit d'équipe s'exprime au quotidien.

Intitulé du poste : Assistant Comptable - Alternance H/+

Ville : Scniiugheim Département : 6/

NIVEAU SOUHAITE : [IBAC+2 [IBAC+3 [IBAC+5

FORMATION SOUHAITEE

- BACLTZ comprtapiite gesuon

- bg Tihance

Poste a pourvoiren: LIcbD [JcbDl W ALTERNANCE [ISTAGE [1JOB DATING
Date du contrat/stage: Du..../....[....... Au..../ oo ] .

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ .../ cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

|:| Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. M.DIETSCH

a ’adresse email suivante : rh.alsace-lorraine@inextenso.fr

V] se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Dés votre arrivée chez In Extenso, vous bénéficiez d'un parcours d'intégration et d'un systéme de parrainage. Nos agences/Notre gro

- mutuelle, prévoyance,

- remboursement des frais de transports en commun et mobilité durable,
- titres restaurant,

- prime d'intéressement

Qualités professionnelles :

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

alternance

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

LT PUDLC CLOCO TTTTooTVUTTO

Rattaché(e) a votre futur Manager, vous intervenez sur un portefeuille a formes juridiques et secteurs d'activités variés.
Au quotidien vous assurez le suivi de vos dossiers clients, avec une responsabilité opérationnelle sur les étapes suivantes :
- Saisie comptable,

- Collecte et codification des éléments dans nos outils digitaux,

- Etablissement des déclarations fiscales,

- Réalisation des rapprochements bancaires et du lettrage des comptes,

- Assistance des collaborateurs sur des missions de révision,

- Rédaction des comptes rendus de vos travaux.

Danc la cadra da la rantrda da cantamhra 2026 nanic racharchanc tinfa) altarnant(a) nranarant 1in dinlAma da nivaa Rac 4.2 / Rar 4.2

Permis obligatoire: [ ]Oui [ |Non Langue(s) : [ ]Anglais [ ]Allemand
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03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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Avec un réseau de plus de 7 300 collaborateurs et plus de 280 agences réparties sur tout le territoire et à l'international, In Extenso est leader de l'expertise comptable, du conseil et des services professionnels pour les TPE-PME.

Rejoignez-nous pour entreprendre l'avenir !

Nous sommes certifiés Great Place To Work®, l'acteur de référence sur la qualité de vie au travail et engagés dans un programme RSE ambitieux.

Notre esprit d'équipe s'exprime au quotidien.
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Dès votre arrivée chez In Extenso, vous bénéficiez d'un parcours d'intégration et d'un système de parrainage. Nos agences/Notre groupe offrent également de nombreux avantages :

- mutuelle, prévoyance,
- remboursement des frais de transports en commun et mobilité durable,
- titres restaurant,
- prime d'intéressement

En rejoignant In Extenso, vous profitez notamment d'une offre complète de formations, d'un cadre de travail agréable, d'un parfait équilibre entre vie professionnelle et personnelle avec du télétravail, et d'outils innovants.
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Rattaché(e) à votre futur Manager, vous intervenez sur un portefeuille à formes juridiques et secteurs d'activités variés.

Au quotidien vous assurez le suivi de vos dossiers clients, avec une responsabilité opérationnelle sur les étapes suivantes :

- Saisie comptable,

- Collecte et codification des éléments dans nos outils digitaux,

- Etablissement des déclarations fiscales,

- Réalisation des rapprochements bancaires et du lettrage des comptes,

- Assistance des collaborateurs sur des missions de révision,

- Rédaction des comptes rendus de vos travaux.

Dans le cadre de la rentrée de septembre 2026, nous recherchons un(e) alternant(e) préparant un diplôme de niveau Bac +2 / Bac +3 en comptabilité (BTS, DCG) ou un DSCG.


