FO-027-07

FICHE DE POSTE

ENTREPRISE

Nom de I’entreprise : GAYA/ MAMA GAYA

Adresse :

Code Postal :

Présentation de I’entreprise et du contexte :

Dans le cadre de son développement, Vroom Market recherche une Assistante de Direction en alternance afin d'accompagner la direction et les équipes au
quotidien. Vous occuperez un poste polyvalent avec des missions administratives, comptables et opérationnelles, au cceur de I'activité de I'agence.

Intitulé du poste : Assistant(e) de direction

Ville : Rixheim / Wittenheim Département : 68

NIVEAU SOUHAITE: [IBAC+2 WIBAC+3 WIBAC+5

FORMATION SOUHAITEE

-_B3MCM

MASTERE MSE

MASTERE MDC

Poste a pourvoiren: LIcbD [JcbDl W ALTERNANCE [ISTAGE [1JOB DATING
Date du contrat/stage: Du..../....[....... Au..../ oo ] .

Dans le cas d’un CDI : a partirdu ..../ .../ cceeeees

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres ® 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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: / M


FO-027-07

FICHE DE POSTE

COMMENT POSTULER ?

|:| Déposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

Postulez par mail en envoyant votre candidature a Mme / M. M. UCTEPE Sinan

a l'adresse email suivante : sinan.uctepe@hotmail.fr

V] se présenter en entreprise avec CV et lettre de motivation

PROFIL DE POSTE

Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :

Connaissances en montage vidéo, création de contenu,

Qualités professionnelles :

e Rigueur e proffessionalisme
e QOrganisation °
e Séreiux °

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

- création de contenu

- gestion des RS

- prise de photos - vidéos
- Montage vidéo

Permis obligatoire: [ ] Oui Non Langue(s) : [ ]Anglais [ ]Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres 10, rue de Village Neuf ® 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 ® hello@esc-3frontieres.fr ¢ www.esc-3frontieres.fr
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