FO-027-06
Ecole
Supérieure
de COommerce

FICHE DE POSTE

Nom de I'entreprise : D2S Ltd

Adresse : 118 LETTENWEG

Code postal : 4123 Ville : ALLSCHWIL

Présentation de I’entreprise et du contexte :

https://www.d-shipservices.com/fr/
SOCIETE SPECIALISEE ET POSITIONNEE COMME UN SHIPCHANDLER DE REFERENCE EN AFRIQUE

Intitulé du poste : ASSISTANT COMMERCIAL EXPORT

Localisation du poste :

Ville : ALLSCHWIL Département : SUISSE
Niveau d’études : Mastére Management et Statégie d’Entreprise
[] BTS MCO Bachelor Affaires Internationales parcours Entrepreneuriat/Ressources Humaines
Bachelor Management, Commerce Mastere Management en Commerce
[] BTSCI et Marketing International
] Bachelor Communication Digitale [] Mastere E-Business & Communication Digitale

Poste a pourvoiren: []CDD []CDI []ALTERNANCE STAGE [] JOB ETUDIANT
Date du contrat/stage: Du..../.... [ e, au ... /... )
Dans le cas d’un CDI: a partirdu .../ ... / eeeveueees

COMMENT POSTULER ?

[IDéposez votre candidature en ligne depuis le site internet de I’entreprise a I’adresse suivante :

Y] Postulez par mail en envoyant votre candidature 8 Mme / M. Olivier DIDIO
3 ’adresse email suivante : ©livier.didio@d-shipservices.com

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontieres * 10, rue de Village Neuf « 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 * hello@esc-3frontieres.fr « www.esc-3frontieres.fr
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Profil recherché (formations antérieures, centres d’intérét) :
Profil avec un attrait important pour le commerce

Qualités professionnelles :
» Maitrise des techniques de commerce et de facturation

» Maitrise des outils informatiques, notamment excel

o Aptitude au travail indépendant et attention méticuleuse au:

o Capacité de gestion de plusieurs fichiers

o Aptitude organisationnelle, réactivité, rigueur et adaptabilité

Expérience recherchée (stages, job d’été, autres) :

Missions proposées (exposer de facon claire les missions principales du poste) :

Sous la responsabilité d'un manager, assurer en back -office les fonctions administratives de vente

Réception et édition des proforma

Saisie informatique des quotations dans les systémes clients

Facturation des commandes

Permis obligatoire : [Joui [INon Langue souhaité(e) : Anglais [] Allemand

Ecole Supérieure de Commerce des 3 frontiéres + 10, rue de Village Neuf « 68300 Saint-Louis

03.89.69.37.26 * hello@esc-3frontieres.fr « www.esc-3frontieres.fr
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