HURRY DANCE

Stage en Gestion H/F

Description de I'entreprise :

HURRY DANCE est une boutique en ligne spécialisée dans les chaussures de danse sportive,
latine, sociale et SBK (salsa, bachata, kizomba). Notre concept vise a rendre les chaussures de
danse accessibles a tous. D’une part, notre travail avec des podologues permet de proposer les
meilleures paires a nos clients. D’autre part, notre entreprise a développer en plus de sa part
professionnelle une part caritative pour aider des associations comme « I’association réve ».

Description du poste :

Tu es quelqu'un de rigoureux(se) et tu n'as pas peur des imprévus ? Tu adores avoir un bureau
propre et que tout le reste de la team fonctionne bien grace a ton travail ?

Tu as envie de mettre en place tes qualités au sein de notre start-up ?

Sous la responsabilité du fondateur, tu auras pour missions principales :

e Le traitement administratif de dossiers

e La gestion du planning de son supérieur
e L’aide a la comptabilité

e La gestion des mails et du courrier

e L’accueil téléphonique et physique

e Lacommande de fournitures

Profil recherché :

Tu es dans une formation bac a bac+5 dans I’administratif ou la comptabilité Tu
maitrises des outils informatiques du type Word, Excel, Powerpoint...



Tu possédes un Anglais courant
Tu sais travailler en équipe, tu as une bonne aisance relationnel

Alors ce stage est fait pour toi !!!

Contact : bruno.cardoso-f@hurry-dance.fr



